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Resumo Profissional

TINA

Profissional responsavel e dedicado, com habilidades de atendimento ao

publico e organizacdo de espacos. Capaz de receber e conferir medicamentos, controlando o estoque
para evitar a falta de medicamentos. Andlise de documentacao, elaboracao e fechamento de malote,
acompanhamento de atividade dos servidores e estagiarios.

Experiéncia Profissional

04/2013 — atual: Prefeitura Municipal de Barueri
Cargo atual: Funcdo de Confianca - FC 14

Atendimento ao paciente: dispensacao de medicamento, orientacdo e entrega de relacdo de
documentos para solicitacdo de medicamento estadual e federal do setor alto custo.

Gestdo de estoque: recebimento, armazenamento, controle de temperatura do termolabil,
controle de validade, solicitacdo de medicamentos. Realizando em conjunto com as farmdcias a
parte administrativa do alto custo.

Gestdo de pessoas: direcionamento de atividades, acompanhamento dos estagidrios assim
como dos servidores, os auxiliando para a execucdo das atividades diarias.

Documentacgdo: recebimento e validagdo dos formuldrios preenchidos pelos médicos, criacdo
de planilha para controle, elaboracgdo/ fechamento de malote e acompanhamento do mesmo
até o NAF (Nucleo Assistencial Farmacéutico Estadual) semanalmente. Tratativa de e-mails com
recibo e listagem de pacientes aprovados para retirada de medicamento. Criagao de planilha
didria para controle. Atendimento: assisténcia e orientagdes internas, gabinete, secretaria de
saude, coordenagdes de UBS e de PS.

Habilidade e Competéncias

Atendimento.

Pacote Office.

Documentagao.

Documentacado focada para farmacia de alto custo.
Dispensacao.

Controle de qualidade.

Controle de estoque.

Gestdo de pessoas.



