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Formagao Académica

e Graduada em Administracao de Empresas
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Conclusdo 2020

KATIA DA EMEF

DALVA FOGAGCA

Experiéncia Profissional

e 2013 — atual: Prefeitura Municipal de Barueri — Secretaria de unidade Escolar

Responsavel pela rotina administrativa da Unidade Escolar, vida escolar do aluno (matriculas e
transferéncias), apoio a atribuicbes de jornada de professores, lancamentos no Rhoris,
comunicacdao com outras secretarias do municipio, controle de frequéncia de funcionarios,
pedidos de materiais em geral).

e 2008 —2010: WZT Transportes — Assistente de Comercial

Cotacdes e fechamentos de fretes, validacdo de contratos.

e 2000 -2006: Alpha Document Mailer — Auxiliar Administrativo

Rotinas administrativas como apontamento de producdo, frequéncia de funcionarios.

Cursos e Aprimoramentos

Programa de Educacdo Previdenciaria — PEPREV —ago/2023

Habilidades

e Facil adaptacao

e Proativa

e Comunicativa

e Dinamica

e Resolugao de Problemas



